Mémento : Les raccourcis de WordPress
par WP Marmite

IMPORTANT : Ce mémento vous a été offert suite au visionnage de la vidéo
présentant 7 raccourcis pour WordPress. Bonne lecture &

Il est normalement compris dans le pack de 21 checklistes et mémentos
WordPress de la Marmite.

Cliquez ici pour vous procurer le reste des documents afin de gagner du temps
dans la création et la personnalisation de vos sites.

Pour administrer un site beaucoup plus vite, WordPress nous propose
un certain nombre de raccourcis. Les connaitre vous permettra de
rédiger et mettre en forme vos contenus plus rapidement.

Ce mémento vous présente les principaux raccourcis disponibles dans
I'éditeur visuel de WordPress. Il en existe aussi pour les commentaires
mais ils ne sont pas aussi pratiques.

Ces raccourcis fonctionnent aussi bien sur Windows que sur Mac. Toutefois, les
touches pour les déclencher ne sont pas les mémes.

Sur Windows, il faut appuyer sur Ctrl (Control).

Sur Macg, il faut appuyer sur &8 (command).

Si tout est bon pour vous, il ne vous reste plus qu’a vous rendre sur la page suivante
pour jeter un oeil aux raccourcis de WordPress !

Bonne lecture
Alex de WP Marmite

PS : Si vous décidez d'imprimer ce mémento, mettez deux pages par feuille, histoire de
ne pas vous retrouver avec un annuaire sur le bureau (et de sauver des arbres) ##»
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https://www.youtube.com/watch?v=82_db7SVKS0&sub_confirmation=1
https://www.youtube.com/watch?v=82_db7SVKS0&sub_confirmation=1
https://wpmarmite.com/checkliste-memento-wordpress/?utm_source=ContentUpgrade&utm_medium=pdf&utm_campaign=ChecklisteMemento&utm_content=RaccourcisWP
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Les raccourcis de l'éditeur visuel de WordPress

Ce mémento présente les principaux raccourcis disponibles lorsque vous rédigerez
un contenu dans I'éditeur visuel. Il n’est pas nécessaire de tous les connaitre mais ils
vous feront gagner un temps précieux.

Raccourci Action

Windows Mac

Ctrl+b HE+b Gras

Ctrl +i a3t +i ltalique

Ctrl +u HE+u Souligner

Ctrl + k HE+k Insérer ou modifier un lien
Ctrl+ ¢ H+c Copier

Ctrl + x I +x Couper

Ctrl+v H+v Coller

Ctrl +a  +a Tout sélectionner
Ctrl + z HF+z Annuler

Ctrl+y 3 +y Rétablir

Alt + Shift (0) + 1

Ctrl + Option (alt) + 1

Titre de niveau 1

Alt + Shift (2) + 2

Ctrl + Option (alt) + 2

Titre de niveau 2

Alt + Shift (¢) + 3

Ctrl + Option (alt) + 3

Titre de niveau 3

Alt + Shift (¢) + 4

Ctrl + Option (alt) + 4

Titre de niveau 4
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Alt + Shift (¢) + 5
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Ctrl + Option (alt) + 5

Titre de niveau 5

Alt + Shift (¢) + 6 Ctrl + Option (alt) + 6 | Titre de niveau 6
Alt + Shift (0) +9 Ctrl + Option (alt) + 9 | Balise adresse
Alt + Shift (2) + q Ctrl + Option (alt) + g | Bloc de citation
Alt + Shift (¢) +d Ctrl + Option (alt) +d | Barrer

Alt + Shift () +x Ctrl + Option (alt) + x | Code source

Alt + Shift (2) +c

Ctrl + Option (alt) + ¢

Centrer
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Alt + Shift (¢) +r

Ctrl + Option (alt) +r

Aligner a droite

Alt + Shift (¢) + |

Ctrl + Option (alt) + |

Aligner a gauche

Alt + Shift () +

Ctrl + Option (alt) +j

Justifier

Alt + Shift (2) +u

Ctrl + Option (alt) + u

Insérer une liste a puces
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Alt + Shift (¢) + o
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Ctrl + Option (alt) + o

Insérer une liste numérotée

Alt + Shift (¢) + m Ctrl + Option (alt) + m | Insérer ou modifier une image
Alt + Shift (0) +s Ctrl + Option (alt) + s | Retirer le lien

Alt + Shift () + z Ctrl + Option (alt) + z | Ouvrir ou fermer la barre d’outils
Alt + Shift (¢) +t Ctrl + Option (alt) +t | Insérer la balise “lire la suite”

Alt + Shift (¢) +p Ctrl + Option (alt) + p | Insérer la balise “saut de page”

Alt + Shift (o) + w

Ctrl + Option (alt) +w

Mode d’écriture sans distraction

Alt + Shift () + h

Ctrl + Option (alt) + h

Afficher les raccourcis clavier

Raccourcis de formatage

Les raccourcis suivants ne fonctionneront que si le curseur se trouve en début de ligne.

Raccourci Action

* + espace Insérer une liste a puces

- + espace Insérer une liste a puces

1. + espace Insérer une liste numérotée
1) + espace Insérer une liste numérotée

> + texte + Entrée

Insérer un bloc de citation

— + Entrée

Insérer une ligne horizontale

T+ texte +°

Insérer un bloc de code

## + texte + Entrée Insérer un titre de niveau 2

### + texte + Entrée Insérer un titre de niveau 3

### + texte + Entrée Insérer un titre de niveau 4

#### + texte + Entrée Insérer un titre de niveau 5

##### + texte + Entrée Insérer un titre de niveau 6
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Les raccourcis de gestion des commentaires

Cela est moins connu mais il est possible de gérer les commentaires avec des
raccourcis. Apprenez-les si vous devez gérer un grand nombre de commentaires.

Par défaut, ils sont désactivés. Pour les mettre en service, il faut se rendre dans
Utilisateurs > Profil puis cocher la case “Raccourcis claviers” (vous pouvez les activer
pour un autre compte utilisateur si nécessaire).

Raccourci Action

j Naviguer vers le commentaire suivant

k Naviguer vers le commentaire précédent

a Approuver le commentaire

u Désapprouver le commentaire

s Marquer le commentaire comme
indésirable

d Déplacer le commentaire dans la corbeille

z Annuler la mise a la corbeille du
commentaire

r Répondre au commentaire

q Modifier rapidement le commentaire

e Modifier le commentaire dans I'écran
d’édition

X Sélectionner un commentaire (en vue d'une
action groupée)

Shift (¢) +a Approuver/Désapprouver les commentaires

Shift (¢) +s Marquer les commentaires comme
indésirables

Shift (¢) +1t Déplacer les commentaires dans la
corbeille

Shift (¢) + z Annuler la mise en corbeille

Shift (2) + d Supprime définitivement les commentaires
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